Anleitung zum Erstellen einer CSV-Datei fur den Import
(Ausfillanleitung zum Erfassungsbeleq)

Nach erfolgreichem Login erscheint die Begruf3ungsseite mit den
Hinweisen zum Ausfillen des Formulars und den Hinweisen zum CSV-Import.

Beschaftigte der dffentlichen und éffentlich geférderten Einrichtungen fiir Wisserschaft, Forschung und Entwicklung

Meldung von Bes :haftigten einzelner Arbeitsorte

-
Start

Willkommen Hei der Erhebung der Beschéftigten der 6ffentlichen und éffentlich geférderten Einrichtungen §
fiir WissenscHaft, Forschung und Entwicklung zum Stichtag 30. Juni 2019

Berichtsstellennurrgner: 99999
(bei Rickfragen bitfg angeben)

m

Melden Sie |hre Dajen bis 16. August 2019.

Wielen Dank fir IhrgMitarbeit.

Hier finden Sie rgrhtliche Hinweise

Haben Sie Rickfragen?

Service: 0611 7§-3662

Herr Asef. 0611 744148

FrauMoll: 0611 744304

Telefax: 03018 §0 644-4304

E-Mail forschyhgsausgaben@destatis. de

Zum Formularanfang | Zu den Formularakifonen
Hinweise zum Ausfifjlen des Formulars/import der CSV-Datei

Sie kiinnen mit diegem Formular nur die Beschaftigten fir den Dienst-/Arbeitsort Test melden und senden. FUr weitere
Dienst—b\\rbeitsonvhlen Sie nach dem Senden das “rfSymbol und melden Sie die Beschaftigten fiir einen weiteren Dienst/ itsort.
L= s e ————
<L Hinweise zum Ausfullen des Fonnula_i_rs_,) (_Iﬂnweise um CSVimport_ _ _»

FUr Jege BEs M MMME B /=T ISt 8in eigenes Datenblatt im Abschnitt Sie KonmeT MMETTE M4 sungsbeleg alle Beschaftigten des
"Beschaftigte” auszufiillen. Fir die erste beschafligte Person ist das Dienst-lArbeitsortes Test mit einer CSV-Datei

leere Datenblatt bereits angelegt. Sie kinnen mit dem D-Symbol eine in das Formular laden und senden.

weitere beschaftigte Person hinzufiigen

e

Hier finden Sie die bendtigten Anlagen 2019
Mit dem B+-Symbol werden die zuvor erfalgten Angaben eines aus- W"Erfassungsbeleg
gewahlten Datensatzes flr eine weitere Person Ubernommen. 2 Ausfiillanleitung zum Erfassungsbeleg
Hierbei wird ein neuer Datensatz erstellt. \AErlauterung und Signierschliissel

.!'Erlautgrung L_Ind Slgnlerschlussel Im Folgenden finden Sie die aktuellen Signierschllssel 2019:
v"Rechtliche Hinweise v Signierschliissel 1 Besoldungs- und Entgeltgruppe
W Signierschilissel 2 Staatsangehdrigkeit
" Signierschlissel 3 Wissenschafisgebiet
wDatensatzbeschreibung
v Suche nach Gemeindeschliissel

np@ﬁ&aﬂ«a&»ﬂ




Im rechten Bereich den

anklicken,

Hinweise zum Ausfilllen des Formularsimport der C3V-Datei

Sie kiinnen mit diesem Formular nur die Beschaftigten fir den Dienst-/Arbeitsort Test melden und senden. Flr weitere
Dienst-fArbeitsorte wahlen Sie nach dem Senden das "r:—S\,rmbol und melden Sie die Beschaftigten fir einen weiteren Dienst-/Arbeitsort.

Hinweise zum Ausfiillen des Formulars

Flr jede beschaftigte Person ist ein eigenes Datenblatt im Abschnitt
"Beschaftigte” auszufiillen. Fir die erste beschaftigte Person ist das
leere Datenblatt bereits angelegt. Sie kinnen mit dem D-Symbol eine

weitere beschaftigte Person hinzufiigen.

Wit dem B-Symbol werden die zuvor erfolgten Angaben eines aus-
gewahlten Datensatzes fir eine weitere Person Obernommen.

Hierpei wird ein neuer Datensatz erstellit.

nierschlissel

Y Erlduterung unc
P Rechtliche Hin

Hinweise zum CSV-Import

Sie kénnen mit dem Efassungsbeleq alle Beschaftigten des
Dienst-/Arbeitsortes Test mit einer C3V-Datei
in das Formular laden und senden.

Hlerfnd_eg_&gme benotlgten Anlagen 2019
"Err'-accuu

AL STEAT

VErlduterung

Im Folgenden finden Sie die aktuellen Signierschlissel 2019:
erschlissel 1 Be jungs- LI||-'E| gruppe

erschlissel 2 Staatsar
erschlissel 3 Wissenschafts
v Datensatzbeschreibung

leschlissel

o . n Camain
v Suche nach Gemeinc

Wahlen Sie das ¥ -Symbal aus, um den Import durchzufiihren.
Sie kinnen sich hier den Aufbau der CSY-Datei anzeigen lassen oder
die CSY-Datei importieren.

im Anschluss die Datei wie vorgegeben

offnen oder auf der Festplatte
speichern.

Hinweise zum Ausfillen des Formulars

Fur jede beschaftigte Person ist ein eigenes Datenblatt im Abschnitt
"Beschaftigte” auszufilllen. Fir die erste beschaftigte Person ist das
leere Datenblatt bereits angelegt. Sie kénnen mit dem D-Symbol eine
weitere beschaftigte Person hinzufiigen

Mit dem E-Symbol werden die zuvor erfolgten Angaben eines aus-
gewahlten Datensatzes fiir eine weitere Person Gbernommen.
Hierbei wird ein neuer Datensatz erstellt

vVE

JRec

Hinweise zum CSV-Import
Sie kiénnen mit dem Erfassungsbeleg alle Beschiftigten des
Dienst-/Arbeitsortes Aschaffenburg mit einer CSV-Datei
in das Formular laden und senden.
EX3)

Offnen von Erfassungsbeleg.xlsx
Sie mochten fo_lgende Datel offnen:

<~J Erfassu ngsheleg.xlsx )

Vom Typ: Mmosnft Excel-Arbeitshlatt
Von: hitps://ideve el

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
i

7ﬁnen m\t){ Microsoft Excel (Standard) -

-~ -

3] D?t;g?ai(hem

[T Eir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfithren hzufiihren.
igen lassen oder




Daraufhin 6ffnen Sie die gespeicherte Datei von ihrer Festplatte.

A B C D E F G H | J K L M N o] P Q
, " Bitte [8schen sie vor dem Speichern komplett die Zeilen 1 - 5 und speichern sie die Datei im CSV-Format ab !!!
2 | Berichtsstellen- S Amt.Gemelnde-f oder  Geschlecht des Ger’”:::”’"at Geburtsjahr des DTG SRR L TS Ee“l"l::"gs' Bildungs- Stasts-  Art derBeschaftigung / 00 erpunktmatize Zuordnung zum Wissenschaftsgebiet
3 nummer g Kreisschliissel Beschaftigten Beschaftigten Beschaftigten Umfang Dauer Art Erm s abschluss angehdrigkeit  Personalki o Schwerpunkt gef. weitere Wissenschaftsgebil
5-stellige § (falls notig, sonst leer) T Amtl. 1 =mannlich 1=Januarbis alle vierZiffern 1 =Vollzeitbeschaftigt 1=auf Dauer 1=Beamte siehe Bitte geben Sie hier die ? siche Bitte geben Sie hier die “Wissenschafts- Anteil1 Wissenschafts- Anteil 2 Wiss|
4 zugewiesene Gemeindeschliissel 2 =weiblich Juni des 2 = T1 beschaftigt 2=inAusbildung 4 =Arbsitnehmer  Signier- Signierung (0bis5)  Signier- Signierung (1bis8)  gebiet1 gebist 2 gebi
Mummer (8 Stellen) 3 =divers oder 2 =|ulibis Geburtsjahres 3 = T2 beschaftigt 3 =von begr. Dauer 5=Pflegepersonal  schliissel1  entsprechend dem schliissel 2 entsprechend dem siche siche sich
oder Kreisschlissel  ohne Angabe Dezember (z.B.1982) 4= ohne Beziige (Zeitvertrag) 7 =Soldaten Kommentar an. Kommentar an. Signier- Signier- Sian
(5 Stellen) des Dienst-/ eines Geschlechts beurlaubt 5= ohne Beziige hlissel 3 chliizsel 3 <chl
oder Arbeitsortes in einem Person- 5 = Altersteilzeit beurlaubt
5 enstandsregister
B ]
4

Fur jeden Beschaftigten (beginnend in Spalte A/ Zeile 6) muss im Erfassungsbeleg je eine Zeile bis
mindestens Spalte O mit entsprechend vorgegebener Signierung (siehe Signierschlissel 1 bis 3)

ausgefullt werden (Die Spalten B und P bis BK sind optional zu befullen).

In diesem Beispiel wurden 3 Beschaftigte angegeben.
1x mit dem Kreisschlissel (5-Stellen) und 2x mit dem Gemeindeschlissel (8-Stellen).
Beide Varianten sind moglich.

Die Pflichtspalten (A bis N ohne B) wurden in dem Beispiel fur die einzelnen Mitarbeiter richtig ausgefullt.

A B C D E F G H i J K L M N 0 P Q
111 Bitte l6schen sie vor dem Speichern komplett die Zeilen 1 - 5 und speichern sie die Datei im CSV-Format ab !!!
Geburtsmonat Tenst-/Arbei Sl Besoldungs- B i i
2 Berichtsstellen- P Amt.Gemeindz-/ oder  Geschlechtdes o Geburtsiahr des et e e o Bildungs- Crole | A By ) | e i AT e (e e e e
3 nummer Kreisschliissel Beschaftigten Beschaftigtan Beschaftigten Umfang Dauer Art Entgaltarupps abschluss ar Personalk fen Schwerpunkt gef. weiters Wissenschaftsgebist
5-stellige § (falls nétig, sonst leer) T Amtl. 1 =mannlich 1=Januarbis alle vierZiffern 1 =Vollzeitbeschaftigt 1=auf Dauer 1=Beamte siehe Bitte geben Sie hier die Y siehe Bitte geben Sie hier die Y Wissenschafts- Anteil1 Wissenschafts- Anteil2  Wisser]
4 zugewiesene Gemeindeschliissel 2 = weiblich Junt des 2 =T1 beschaftigt 2—inAusbildung & —Arbeitnehmer  Signier- Signierung (0bis5)  Signier- Signierung (1bis8)  gebiet1 gebiet 2 gebiet
Nurmmer (8 stellen) 3=diversoder  2=Julibis  Gebuisjahres 3=T2beschaftigt 3 =vonbegr. Dauer 5="Pflegepersonal schlissell  entsprechenddem  schliissel2  entsprechend dem D D D
oder Kreisschliissel ohne Angabe Dezember (z. B. 1982) &= ohne Beziige (Zeitvertrag) 7 = Soldaten Kommentar an. Kommentar an. Signier- Signier- Signied
(5 Stellen) des Dienst-/ eines Geschlechts beurlaubt 5 = ohne Beziige 3 3 b
oder Arbeitsortes in einem Person- 5 = Altersteilzeit beurlaubt
5 enstandsregister
6 83002 02000 2 2 1980 1 2 4 274 3 " o0 | 7 54 100
y v b
7 (83002 02000000 1 2 2001 2 3 4 272 2 120 4 82 70 83 30
L L .
3 83002 11000000 3 1 1945 5 1 1 214 5 368 1 50




T =

A B C D E F G H [ J K L M

=
o
e
9]

i1 Bitte [6schen sie vor dem Speichern komplett die Zeilen 1 - 5 und speichern sie die Datei im CSV-Format ab !!!

Geburt: t lenst./Arbel s Besoldungs: — - -
Berichtsstellen- A Ant.Gemeinde-/ oder  Geschlechtdes g Geburtsiahr des B O S LS e Bildungs- Staats- At derBeschaftigung | o erPunkimaige Zuordnung zum Wissenschaftsgebiet
3 nummer Kreisschliissel Beschaftigten Beschafigten Beschaftigten Umfang Dauer Art ,4;;:@"’.95 abschluss niafn;gkeit Personalkategorien Schwerpunkt gef. weitere Wissenschaftsgebi]
5-stellige @ll; notig, sonst laa@lﬂ. 1 =ménnlich 1=]anuarbis alle vierZiffern 1 =Vollzeitbeschaftigt 1= auf Dauer 1=Beamte 4 siehe \‘ Bitte geben Sie hier ehe \\ Bitte geben Sie hier ﬁaﬁsﬁws- Anteil1 Wissenschafts- Anteil2 Wisg
4 Zugewiesene Gemeindeschliissel 2 =weiblich Juni des. 2 =T1 beschaftigt 2=inAusbildung 4 =Arbeitnehmeq  Signier Signierung (0bis5) 4 Signier Vignierung (1bis8) gebiet 1 \ gebiet 2 gebi
Nummer (8 Stellen) 3-diversoder  2=Julibis  Geburtsjahres 3 =T2beschiftigt 3=von begr. Daer § = Pegepersorkl  schlissell y entsprechenddem I schliissel?  patsprechend dem [ iohe \ e et
oder Kreisschlissel ohne Angabe Dezember (z. B. 1982) 4=ohne Beziige {Ze\'tvertri;g) 7 = Soldaten \\ 4 Kommentar an. ‘\ Kommentaran. \ Signler: 'l Signier- Sign
(5 Stellen) des Dicnst-/  cines Geschlechts beurlaubt 5 = ohne Beziige S’ N \ e A e =
oder Arbeitsortes in einem Person- 5 =Altersteilzeit beurlaubt S \
5 enstandsregister Sa=
B 1
-

Hilfestellung beim Ausfullen des Erfassungsbelegs bieten die nttzlichen Kommentare, welche sich im Tabellenkopf
hinter den kleinen roten Dreiecken der einzelnen Zelle befinden (einfach mit dem Mauszeiger Uber die Zelle fahren
und der entsprechende Kommentar wird aufgeklappt).

Des Weiteren konnen die verlinkten Signierschltussel 1 bis 3 in der Kopfzeile genutzt werden, um sich den benétigten
Schlussel anzeigen zu lassen. Die Signierschlussel sind als separate Tabellenblatter im Erfassungsbeleg hinterlegt.

Erfassungsbeleg #

]

H 4 F H

Signierschlissel 1 Signierschlissel 2 Signierschlissel 3

Ausfuhrliche Informationen zu den einzelnen Merkmalen finden Sie auf der eingeloggten IDEV-Startseite unter dem
PDF-Link:

Hinweise zum Ausflllen des Formulars/import der CSv-Datei

Sie kidnnen mit diesem Formular nur die Beschaftigten fir den Dienst-"Arbeitsort Test melden und senden. FlUr weitere
Dienst-lArbeitsorte wahlen Sie nach dem Senden das '[-Symbol und melden Sie die Beschaftigten fiir einen weiteren Dienst-fArbeitsort.

Hinweise zum Ausfillen des Formulars

Fir jede beschaftigte Person ist ein eigenes Datenblatt im Abschnitt
"Beschaftigte™ auszufilllen. Fir die erste beschaftigte Person ist das
leere Datenblatt bereits angelegt. Sie kiinnen mit dem O-Symbaol eine

Hinweise zum CSV-Import

Sie kinnen mit dem Erfassungsbeleg alle Beschaftigten des
Dienst-/Arbeitsortes Test mit einer CSV-Datei

in das Formular laden und senden.

weitere beschaftigte Person hinzufiigen.

Mit dem B-Symbol werden die zuvor erfolgten Angaben eines aus-
gewadhlten Datensatzes fiir eine weitere Person dbernommen.
Hierbeiwird ein neuer Datensatz erstellt.

Wahlen Sie das ¥ -Symbol aus, um den Import durchzufiihren.
Sie kinnen sich hier den Aufbau der CSV-Datei anzeigen lassen oder
die CSV-Datei importieren.




Die Datei kann wahrend der ganzen Bearbeitung im Excel-Format zwischengespeichert werden.

Wenn alle Beschéftigten eingetragen wurden, muss die gespeicherte Excel-Datei noch ins CSV-Format

umgewandelt w

erden.

Hierzu missen die Kopfzeilen geldscht werden: Zeilen 1 bis 5 markieren und entweder tber
1. Meni/Start (rechter Bereich = Zellen) |6schen oder
2. mit der rechten Maustaste ebenfalls Zellen [6schen auswéhlen.

1. -+
A Y
m‘ Start ' Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprufen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Acrobat - ——
Vi - T
= . r n = " ) 2, . Auto$ -
| ASuwthneider MetaNormallF-Roi = 16~ A" o” = B = Zellenumbruch Text A | Standard Gut Neutral Schlecht s = ~ g Autosumme 4
43 Kopieren ~ . ‘- = = @) Fallbereich ~ 4
Einfuger > e A~ [BEI=E = = J =3, 0 | O B t Als Tabell hier Hype Einfugen L Format S
O ot s | B £ 1 % A % = i o EEemnan s - o 843 seate asuoere [Agsve ] —____S(Fea e LT
Zwischenablage Sch F Zellen ”, zarb
= “-———”
Al - fx | 111 Bitte laschen sie vor dem Speichern komplett die Zeilen 1 - 5 und speichern sie die Datei im CSV-Format ab 1! Zellen lGschen
A B C D E F G H | J K L M N 0 2 Q
, |4 Bitte [5schen sie vor dem Speichern komplett die Zeilen 1 - 5 und speichem sie die Datei im CSV-Format ab !!!
2 | gerichtsstellen- Semerins Ant.Gemeinde-/ oder Ges;r::cht Gabu:jrsnonat Geburtsjahr des Dienst-/Arbeitsvertragsverhalnis Easouljzngs- Bildungs- . At der Beschaffigung | Schwerpunkimatige Zuordnung zum Wissenschaftsgebie
3 nummer Kreisschliissel Beschaftigten Beschaftigten Beschaftigten Umfang Dauer Art At abschluss angehdrigkeit  Personalkategorien Schwerpunkt gaf. weitere Wissenschaftsge
5-stellige 1 (falls notig, sonst leer) T Amtl. 1=mannlich 1=Januarbis alle vierZiffem 1=Vollzeitbeschaftigt 1=auf Dauer 1=Beante siehe Bitte geben Sie hier die T siche Bitte geben Sie hier die " Wissenschafts- Anteil1 Wissenschafts- Anteil2 Wi
4 [pugewiesene Gemeindeschliissel 2 =weiblich Juni des 2=T1 beschaftigt 2=inAusbildung &= Arbeitnehmer Signier- Signierung (0bis5) Signier- Signierung (1bis8) gebiet 1 gebiet 2 ge
MNummer (8 stellen) 3=anderes 2=ulibis Geburtsjahres 3 =T2 beschaftigt 3 =von begr. Dauer 5="Pflegepersonal schliissel 1 entsprechend dem schliissel 2 entsprechend dem o el =
odeerfss:hLﬂs%eL Dezember (2. B. 1982) 4= ohne Beziige CZeitvartmi_g] 7 = Soldaten Kommentar an. Kommentar an. Sigrier- Signier- i
(G Stellen) des Dienst-/ beurlaubt 5 = ohne Beziige schliissel 3 S sal
5 oder Arbeitsortes 5 = Altersteilzeit beurlaubt
6 83002 02000 2 2 1580 1 2 4 274 3 T 7 54 100
r r r r
7 83002 02000000 1 2 2001 2 3 4 272 2 129 4 82 70 83 30
r r r 4
& 83002 11000000 3 1 1945 5 1 1 214 5 368 1 50
A B C D E F G H | J K L M N 0 P Q
+ |!"! Bitte ldschen sie vor dem Speichern kemplett die Zeilen 1 - 5 und speichern sie die Datei im CSV-Format ab !
2 | Berichtsstallen- bemartin At Gemeinde-/ oder MGE::I::‘la‘dlts ?eiﬁrfsrposéfv - ﬂdes Dienst-[Arbeitsvertragsverhltnis BesouL::ngs- Bildungs Staats- At der Beschiftigung | SchwerpunktmaRige Zuordnung zum Wissenschaftsge!
nummer = Kreisschlussel A o en Umfang Dauer Art abschluss angehorigkeit  Per i 5l ggf. weitere Wissenschaftsy
3 Flx By A 0 Entgeltgruppe s
= 3,
S-stellige | (falls ndtig, sonst leer) " Amtl. = S e 1=Vollzeitbeschaftigt 1= auf Dauer 1=Beamte siche Bitte geben Sie hier die siche Bitte geben Sie hier die "Wissenschafts- Anteill  Wissenschafts- Anteil2 |
4 [rugewiesene Gemeindeschlilssel - L des 2=T1 beschiftigt 2=inAusbildung  4=Arbeitnehmer  Signier- Signierung (0bis5)  Signier- Signierung (1bis8)  gebiet1 gebiet 2 g
Nummer (8 Stellen) Ausschneiden Geburtsjghres  3=T2 beschaftigt 3 =von begr. Dauer 5="Pflegepersonal schliissell  entsprechend dem schlissel 2 entsprechend dem Sl Sl |
oder)(re\‘sschlilsslal B3 Kopieren (z.B.1982) 4 =ohne Beziige Ee\‘[’\rertn;g) 7 = Soldaten Kommentar an. Kommentar an. Signier- Signier- E
(5 Stellen) des Dienst:/ [#, Einfiigeoptionen: beurlaubt 5=ohne Beziige schliissel 3 schliissel 3 s
5 oder Arbeitsortes 5 = Altersteilzeit beurlaubt
6 83002 02000 = 1980 1 2 i 274 3 ©ooo0 7 54 100
I fr Inhalte einfigen... | r
7 83002 02000000 : 2001 2 3 4 272 2 129 4 82 70 83 30
r r r r
& 83002 11000000 » Zellen ginflgen 1945 5 1 1 214 5 368 1 50
"
] LT zelenigscen 3
-~
10 Inhalte laschen
1 & Zellen formatieren...
12 Zeilenhohe..,
13 Ausblenden
E Einblenden
15
"R Hypetlinks entfernen

16



Im Anschluss die Datei neu speichern.

Speichern: ... auswahlen und entsprechenden Speicherort, Dateinamen und Typ bestimmen
Dateiname: (z. B.: Erfassungsbeleg_Beschéftigte 2019)
Dateityp:

Die vorhandene Excel-Datei (falls vorher gespeichert) wird nicht ersetzt, es wird eine neue Datei im
Format gespeichert.

Speichern unter @

u'l .« _._hier muss Ihr entsprechender Pfad stehen, wo die Datei gespeichert werden soll ... ¥ l * | , Muster durchsuche

Q
-
3
3
©

Organisieren v Neuer Ordner 5= v @

Name Anderungsdatum Typ GroBe

@ Microsoft Excel

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
»{ Favoriten

~a Bibliotheken

m

1% Computer
ﬁ Lokaler Datentrager (C:)

- < i »
{:D_at_eiza_m_e::}opie von Erfassungsbeleg_Sonstige-3.csv v
e = =
€ Dateityp yCSV (Trennzeichen-getrennt) (".csv) =
Excel-Arbeitsmappe (*.xlsx)
Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*.xIsm)
Excel-Binérarbeitsmappe (*.xisb)
Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*.xls)
“ Ordner ausblende XML-Daten (*.xml)
Einzelnes Webarchiv (*.mht;*.mhtml)
Webseite (*.htm;*.html)
.. Excel-Vorlage (*.xitx)
Excel-Vorlage mit Makros (*.xitm)
T Excel 97-2003-Vorlage (*xit)
-+ Text (Tabstopp-getrennt) (*.txt)
Unicode Text (*.txt)
XML-Kalkulationstabelle 2003 (*.xml)
i e ExcetS0 795 XTENINTS TRy = ————— ——— e

Autoren:

25 ‘""“'..'Fd'tma!ieﬁer-mGl-eencich.n.gdnmn&) £ o
Text (Macintosh) (*.tbd)
Text (MS-DOS) (*.txt)




Die folgende Meldung mit ,,OK*“ bestatigen.

Microsoft Excel

Der ausgewshlte Dateityp unterstiitzt keine Arbeitsmappen, die mehrere Blatter enthalten,

l 3 « Klicken Sie auf 'OK, wenn nur das aktuelle Blatt gespeichart werden sall.

« Wenn alle Blatter in dieser Arbeitsmappe in dem ausgewahlten Dateityp gespeichert werden sollen, wahlen Sie jedes Blatt aus, und speichern Sie es als eigene Datei unter unterschiedlichen Mamen, oder wahlen Sie einen Dateityp,

der mehrere Blatter unterstitzt,

-
-~ ~a

.............. ’\ OK ]\,| Abbrechen
T S - -

Die nachste Meldung mit ,,Ja“ bestatigen.
Die erzeugte CSV-Datei befindet sich nun auf der Festplatte im entsprechenden Ordner.

.| Microsoft Excel @ .
Erfassungsbeleg_CSV_Import_Beschaftigte_2014_Sonstige.csw kann Merkmale enthalten, die mit C5V (Trennzeichen-getrennt) Nicht kompatibel sind. Méchten Sie die Arbeitsmappe in diesem Format speichern?

Iol + Zum Speichern Klicken Sie 'Ja',
- » Um die Merkmale beizubehalten, kiicken Sie 'Mein'. Speichern Sie eine Kopie im derzeitigen Excel-Format.
« Wenden Sie sich an die Hilfe um zu erfahren, welche Informationen evtl. verlanngehen.
s

i ~
( B I | Mein | | Hilfe
.‘h = T

I Die CSV-Datei nicht mehr mit Excel oder Doppelklick 6ffnen, da hierbei unerwiinschte Anderungen
. Im Datenformat entstehen (z. B. kdnnen fihrende Nullen verschwinden).



Die erzeugte CSV-Datei kann auf der Startseite in IDEV iber den Button = & importiert werden.

Beschaftigte in Wissenschaft, Forschung und Entwicklung

Meldung von Beschaftigten einzelner Arbeitsorte

b Start

¢ Hinweise zum Ausfillen des Formularsdimport der CSV-Datei
» Beschaftigte zum Stichtag 30. Juni

» Fehlanzeige/Bemerkungen

Start

Willkommen bei der Erhebung der Beschiftigten der 6ffentlichen und &ffentlich geférderten Einrichtungen
fiir Wissenschaft, Forschung und Entwicklung zum Stichtag 30. Juni 2019

Berichtsstellennummer:
(Dei Rlckfragen bitte angeben)

Melden Sie hre Daten bis 16. August 2019.

Vielen Dank fur Ihre Mitarbeit.

y
LTS
EZl - o2 8 ofai ¥

—_—

Import

Vorhandene Importdefinitionen

Hame Typ Erstellt am

Importdefinition_EVASZ21811 (Standard) Cc3sv (%] =+ l'E S

Im nachsten Fenster den gleichen Button #  noch einmal anklicken.



CSV-Datei Uber den Button

1. ,Durchsuchen...“

auf der Festplatte suchen und
2. ,,Offnen*.

Intsrnst Daten
im

1, Beachten Sie bitte, dass alle nicht gespeicherten Eingaben verloren gehen.

Import

Datei importieren unter Verwendung der Importdefinition: Importdefinition_EVAS21811 (CSV)

Beachten Sie bitte, dass nur Dateien bis zu einer Groe von maximal 100 KB ins Formular importiert werden konnen
GroBere Dateien Konnen staﬁpﬁﬁau‘wem importiert und gesendet werden

—— wmmmgmm

S -
Importieren ab Zeile 1

Trennzeichen Semikolon ("7} -

eits
Ins Formular importieren Importieren und senden

@ Datei hochladen =]
™ v . |
(I « 2014 » DEV » Pe _ entsprechenden Pfad £
Organisieren = Meuer Ordner == 0l @
- Favoriten = ‘Nﬂm ..--—-—-_~~ Anderungsd
Bl (~@ Erfassungsbeleg_CSV. Importj I {zum
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In dem Feld Importdatei befindet sich die
ausgewahlte Datei, jetzt nur noch den
Button 3. ,,Ins Formular importieren*
anklicken und die Datei wird hochgeladen.
Dieser Vorgang kann einen Moment dauern.

.'\

Datei importieren unter Verwendung der Importdefinition: Importdefinition_EVASZ21811 (CSV)

Beachten Sie bitte, dass nur Dateien bis zu einer Grafke von maximal 100 KB ins Formular importiert werden kéinnen.
Grifkere Dateien kinnen stattdessen direkt importiert und gesendet werden.
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Ist der ,,Import“ erfolgreich gewesen, kann man sich im Formular die einzelnen Beschiftigten (auf der
Startseite ein wenig runter scrollen) noch einmal anschauen.
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Start

- ~
L} 1(\ Person‘l,
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Dienst-/Arbeitsort:  Test

1 Geschlecht

mannlich
weiblich
divers oder ohne Angabe eines Geschlechts in einem Personenstandsregister

2 Geburtsmonat

Januar - Juni
Juli - Dezember

[=] tvont1 » w | X

Eine weitere Person kiinnen Sie Gber das D—Symbol anlegen oder (ber das »-Symbol l6schen.

Sind die Angaben korrekt (Datenprifung lGber die Lupe £ ), kann die Meldung Uiber den Button (siehe
Mendileiste am Ende der IDEV-Seite) an das Statistische Amt Ubermittelt werden.

B - c2aoad

Wurden die Daten erfolgreich gesendet, erhalten Sie immer eine Quittung mit Auflistung aller gemeldeten
Beschaftigten. Diese kann dann ausgedruckt oder gespeichert werden.
S, N

Ihre Daten wurden erfolgreich am 13.06.20
Sie kdnnen diese Quittung fur Ihre Unterlagen ausdrucken und/oi




